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पाठ ४ 
व्यावसाियक पत्र 

क�ा १२ नेपाली अभ्यास 

 

शब्दभण्डार 

१. शब्द र अथर् को जोडा िमलाउनुहोस् । 

प्रबन्ध – बन्दोबस्त, चाँ जोपाँ जो 
अवगत – जानेको वा बुझेको 
दीघर् कालीन – लामो समय 
स�िलत – बटुिलएको 
िवतरण – बाँ डफाँ ड 
सहकायर्  – दुई वा दुईभन्दा बढी व्यि� वा संस्थाले िमलेर गिरने काम 
प्रस्ताव – कुनै कामको आरम्भ वा सम्पादनका लािग प्रस्तुत गिरएको िवचार 
यथाशीघ्र – जितसक्दो चाँ डो 

२. िदइएका शब्दको िवपरीताथर् क शब्द लेख्नुहोस् : 

हार – िजत 
दािहने – देबे्र 
रुनु – हाँ स्नु 
आफ्नो – अकार् को 
िदन – रात 
आय – व्यय 
स�ली – न�ली 
िनराशा – आशा 
प्रितकूल – अनुकूल 
जस – अपजस 
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पे्रम – घृणा 
आकषर् ण – िवकषर् ण 
जिटल – सरल 
सबल – दुबलर्  
सापे� – िनरपे� 
हषर्  – िवस्मात् 
सपना – िवपना 
अनावश्यक – आवश्यक 

३. तलका शब्दको लघुतावाचक शब्द लेख्नुहोस् : 

(क) 
िकरो – िकरी 
कोदालो – कोदाली 
गाग्रो – गाग्री 
िचम्टा – िचम्टी 
चरो – चरी 
थाल – थाली 
ठेको – ठेकी 
पुस्तक – पुिस्तका, पाना 

(ख) 
रोटी – टुक्रा 
सुन्तला – केस्रो 
भात – िसता 
पराल – त्यान्द्रो 
पानी – थोपा 
फूल – पत्र वा दल 
केरा – कोसो 
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बोध र अिभव्यि� 

१. पाठका आधारमा िदइएका प्र�को उ�र भ�ुहोस् : 

(क) व्यावसाियक िचठीको सबैभन्दा मािथ के लेिखन्छ ? 
उ�रः व्यावसाियक िचठीको सबैभन्दा मािथ िचठी लेख्ने पे्रषकको व्यावसाियक संस्थान वा 
कायार् लयको नाम र ठेगाना लेिखन्छ । 

(ख) व्यावसाियक िचठीमा पत्र सङ्ख्या र चलानी नम्बर कहाँ  लेिखन्छ ? 
उ�रः व्यावसाियक िचठीमा पत्र सङ्ख्या र चलानी नम्बर पे्रषकको व्यावसाियक संस्थान वा 
कायार् लयको नाम र ठेगानाभन्दा मुिन देबे्रपि� िमितभन्दा त�ो लाइनमा लेिखन्छ । 

(ग) व्यावसाियक िचठीको कुन भागमा कहाँ नेर िमित लेिखन्छ ? 
उ�रः व्यावसाियक िचठीको अग्र भागमा पे्रषकको व्यावसाियक संस्थान वा कायार् लयको 
नाम र ठेगानाभन्दा एक लाइन तलितर दािहनेपि�को भागमा िमित लेिखन्छ । 

(घ) व्यावसाियक िचठीमा सम्बोधन र िवषयको रखाइक्रम कस्तो हुन्छ ? 
उ�रः व्यावसाियक िचठीमा अग्र भागको देबे्रपि� पत्र सङ्ख्या र चलानी नम्बरको मुिन्तर 
पिहला सम्बोधन र ठेगाना अिन त�ो लाइनको केन्द्र भागमा िवषयको रखाइक्रम हुन्छ । 

२. पाठमा उ�ेख भएअनुसार ज्वालामाई उपभोग्य वस्तु स�लन तथा िवतरण कम्पनी 
कोहलपुर, बाँ केले कनार् ली उत्पादन तथा िवतरण केन्द्र िचसापानी, कैलालीलाई िमित 
२०७७/१२/२५ मा लेखेको पत्र कस्तो हुनसक्छ, अनुमान गरी लेख्नुहोस् । 
उ�रः 

ज्वालामाई उपभोग्य वस्तु स�लन तथा िवतरण कम्पनी 
कोहलपुर, बाँ के 

िमित : २०७७/१२/२५ 

प.स. : ०७७/०७८ 
च.नं. : ७५/०७७ 
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श्रीमान् प्रबन्ध िनद� शक, 
कनार् ली उत्पादन तथा िवतरण केन्द्र 
िचसापानी, कैलाली । 

िवषय : आपूित सम्झौता एवं सहकायर्  सम्बन्धमा । 

महोदय, 
उपयुर् � सम्बन्धमा यस ज्वालामाई उपभोग्य वस्तु स�लन तथा िवतरण कम्पनीले िवगत 
पाँ च बषर् देिख िविभ� कम्पनी�ारा उत्पािदत दैिनक उपभोग्य सामग्रीहरू एवं िविभ� वस्तुहरू 
स�लन गरी िछटो छिरतो र प्रभावकारी रूपमा थोक तथा खुद्रा िवक्री िवतरण गद�  
आइरहेको तथ्य तपाईलाई पिन अवगत नै छ होला । उपभो�ाहरूको माग िदनप्रितिदन 
बढ्दै गएकाले त्यस कम्पनीबाट उत्पािदत अगार् िनक खा�पदाथर्  एवं िविभ� उपभोग्य 
वस्तुहरूको िबक्री िवतरण गनर् का लािग हाम्रो कम्पनी इच्छुक रहेको अबगत गराउँदै दुई 
कम्पनीका िबचमा व्यापािरक सहकायर्  गन�  प्रस्ताव राख्दछु । दुई कम्पनीका िबच सम्बन्ध 
गास्नका लािग यथाशीघ्र कम्पनीले पहल गन�  छ भ�े अपे�ा राख्दै त्यस कम्पनीबाट 
उपलब्ध हुने उत्पािदत एवं स�िलत वस्तुहरूको िवस्तृत िववरण र मूल्यसूचीसमेत उपलब्ध 
गराई सहयोग गिरिदनुहुन हािदक अनुरोध गदर् छु । सहयोगका लािग धन्यवाद ! 

भवदीय 
…………….. 
शे्रया शमार्  

कम्पनी प्रमुख 

खामको नमुना 
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३. हालसालै प्रकािशत पुस्तक पठाइिदन भनी तपाईंको घरनिजकै रहेको पुस्तक 
पसलले नेपाल प्र�ा प्रित�ान, कमलादी, काठमाडौँ लाई लेख्ने पत्रको नमुना तयार 
पानुर् होस् । 
उ�रः 

पौडेल पुस्तक पसल 
रत्ननगर-१३, िचतवन 

बागमती प्रदेश नेपाल । 

िमित : २०७७/१०/१३ 

प.स. : ०७७/०७८ 
च.नं. : ७५/०७७ 

श्रीमान् प्रबन्ध िनद� शक, 
नेपाल प्र�ा प्रित�ान, 
कमलादी, काठमाडौँ  । 

िवषय: सन्दभर्  पुस्तकहरू उपलब्ध गराइिदने सम्बन्धमा । 

महोदय, 
उपयुर् � िवषयका सम्बन्धमा यस पौडेल पुस्तक पसलले िवगत दुई दशकदेिख नेपाल प्र�ा 
प्रित�ानबाट प्रकािशत पुस्तकहरू िवक्री िवतरण गद�  आइरहेको कुरा यहाँ लाई अवगत नै छ 
। प्रित�ानबाट प्रकािशत हुने पुस्तकहरू यस �ेत्रका पाठकहरूका िबचमा िनकै नै लोकिप्रय 
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एवं रूिचकर ब�े गरे को हुनाले पाठक वगर् को अत्यिधक मागलाई मध्यनजर राख्दै नेपाल 
प्र�ा प्रित�ानबाट हालसालै प्रकािशत सन्दभर्  पुस्तकहरू तपिसलमा माग गिरएको 
िववरणअनुसार यथाशीघ्र पठाइिदनुहुन हािदक अनुरोध गदर् छु : 

गोखार् ली यु�बन्दीका लोकभाका र कथा ५० थान 

समकालीन नेपाली कथाका वैचािरकता ५० थान 

सेतो धरती ५० थान 

�ेतभैरवी ५० थान 

नेपालमा बु� धमर्  ५० थान 

तीन घुम्ती ५० थान 

उि�िखत पुस्तकहरूको भु�ानीका लािग त्यस प्रित�ानको नाममा रहेको नेपाल बै�को 
खाता नं. १०००००००००७७५ मा पेस्की स्वरूप रू. २०००० (अ�रे िप िबस हजार रूिपयाँ  
मात्र) जम्मा गरे को बै� भौचर यसै पत्रसाथ पठाएको छु । बाँ की रकम पुस्तकहरूका साथै 
िबल प्रा� हुनासाथ भु�ानी गिरने व्यहोरा अनुरोध गदर् छु । सहयोगका लािग धन्यवाद ! 

भवदीय 
…………….. 

प्रो. सुवणर्  पौडेल 

खामको नमुना 
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४. िदइएको िचठी प�ुहोस् र सोिधएका प्र�को उ�र लेख्नुहोस् : 

(क) गाउँमा के सुरू भएको छ ? 
उ�रः गाउँमा कृिष जागरण सुरू भएको छ । 

(ख) जगराम काकाले कसरी आम्दानी गनुर् भयो ? 
उ�रः जगराम काकाले बाख्रापालन र तरकारी खेती गरे र आम्दानी गनुर् भयो । 

(ग) कोरोना भाइरसको महामारीपिछ गाउँमा कस्तो पिरवतर् न भएको छ ? 
उ�रः कोरोना भाइरसको महामारीपिछ धेरै  युवा गाउँ फक� र कृिष पेशामा आब� भई 
कृिषमा आधुिनकीकरण र व्यावसायीकरणको सुरुआत गनुर् का साथै िवकासका 
कामहरूसमेत धमाधम भएको छ । 

(घ) कृिषमा आधुिनकीकरण र व्यावसाियकीकरण भनेको के हो, स्प� पानुर् होस् । 
उ�रः आधुिनक यन्त्रको प्रयोग गरी कृिषलाई नै मुख्य व्यवसायको रूपमा िवस्तार गनुर्  नै 
कृिषमा आधुिनकीकरण र व्यावसाियकीकरण भनेको के हो । 

(ङ) मािथको िचठीको प्रापक र पे्रषकको नाम ठेगाना अनुमान गरी खामको नमुना 
बनाउनुहोस् । 
उ�रः 

खामको नमुना 

 

https://puspas.com.np/pdf-note-puspa-shrestha-link
https://puspas.com.np/subscribe-youtube-channel-link
https://puspas.com.np/pdf-note-puspa-shrestha-link
https://puspas.com.np/like-facebook-page-link
https://puspas.com.np/subscribe-youtube-channel-link
https://puspas.com.np/pdf-note-puspa-shrestha-link
https://puspas.com.np/like-facebook-page-link


P a g e  | 8 

 

Puspa Shrestha 
Best Quality Resource Site for Class 11 And 12 Students 

(Based on Updated Curriculum 2077) 

 

 
Follow us on: 

 

Puspa Shrestha 

 

puspas.com.np 

 

Puspa Shrestha 

 

५. िदइएको कायार् लयीय िचठी प�ुहोस् र त्यसको प्रत्यु�र लेख्नुहोस् : 
उ�रः 

श्री नेचासल्यान गाउँपािलका 
सोलुखुम्बु । 

िमित : २०७७/१०/१३ 

प.स. : ०७७/०७८ 
च.नं. : ७५/०७७ 

पा�क्रम िवकास केन्द्र, 
सानोिठमी, भ�पुर । 

िवषय: कायर् क्रम स�ालन सम्बन्धमा । 

पा�क्रम िवकास केन्द्र�ारा स्थानीय तहसँगको सहकायर् मा िव�ालय पा�क्रम तथा 
पाठ्पुस्तकसम्बन्धी अिभमुखीकरण प्रिश�ण, तािलम, गो�ी, अन्तरिक्रया आिद 
कायर् क्रमहरू स�ालन गद�  आएकोमा हािदक आभार व्य� गदर् छ� । हाम्रो यस श्री 
नेचासल्यान गाउँपािलका सोलुखुम्बुमा पिन यस्ता कायर् क्रम स�ालन गरी यहाँ का 
िव�ालयहरूको िश�ण िसकाइ उपलिब्धमूलक बनाउन अत्यन्त उत्सािहत भएका छ� । यस 
गाउँपािलकािभत्र रहेका १२ ओटा सामुदाियक िव�ालयबाट किरव १५० जना 
िश�कहरूको सहभािगतामा उ� पा�क्रम तथा पाठ्पुस्तकसम्बन्धी अिभमुखीकरण 
प्रिश�ण तथा अन्तरिक्रया कायर् क्रम स�ालन गन�  गाउँपािलका बोडर् को िनणर् य भएको 
जानकारी गराउँदछौँ  । कायर् क्रमको लागत र िवस्तृत योजना तय गरे पिछ अवगत गराउनुहुने 
नै छ । सहयोगका लािग धन्यवाद ! 

…………. 
अध्य� 

खामको नमुना 
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६. िदइएको अनुच्छेदबाट चारओटा बँुदा िटपी एक ितहाइमा नब�े गरी सारांश 
लेख्नुहोस् : 
उ�रः 

बँुदाहरू : 
१. नेपालमा पाँ च प्रकारको हावापानी पाइनु, 
२. तराई, भावर, दुन र चुरे  पवर् तको आसपासमा ऊष्ण मनसुनी अिन चुरे  पहाड र महाभारत 
पवर् त �ेत्रमा न्यानो समशीतोष्ण हावापानी पाइनु, 
३. महाभारत पवर् तको उ� भाग र िहमालको त�ो भागमा ठण्डा समशीतोष्ण र िहमाली 
�ेत्रमा शुष्क ठण्डा लेकाली हावापानी पाइनु, 
४. उ� िहमाली �ेत्रमा ऋणात्मक तापक्रम हुने िहमाली हावापानी पाइनु । 

सारांश: 

नेपालको हावापानी 

नेपालमा ऊष्ण मनसुनी न्यानो समशीतोष्ण, ठण्डा समशीतोष्ण, लेकाली र िहमाली गरी 
पाँ च प्रकारको हावापानी पाइन्छ । तराई, भावर, दुन र चुरे  पवर् तको आसपासका �ेत्रमा 
ऊष्ण मनसुनी हावापानी पाइन्छ । चुरे  पहाड र महाभारत पवर् त �ेत्रमा न्यानो समशीतोष्ण 
हावापानी पाइन्छ । महाभारत पवर् तको उ� भाग र िहमालको त�ो भागमा ठण्डा 
समशीतोष्ण हावापानी पाइन्छ । िहमाली �ेत्रमा शुष्क ठण्डा लेकाली हावापानी पाइन्छ । 
उ� िहमाली �ेत्रमा पाइने ऋणात्मक तापक्रम भएको हावापानीलाई िहमाली हावापानी 
भिनन्छ । 
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अनुच्छेदमा भएको शब्दसङ्ख्या : २२१ 
एक तृतीयांशमा हुने शब्दसङ्ख्या : ७३.६ 

सारांशमा भएको शब्दसङ्ख्या : ७३ 

७. िदइएको भरपाईको नमुना हेनुर् होस् र नेपाल प्र�ा प्रित�ानबाट कािलका 
पुस्तकालय, रसुवालाई उपहारस्वरूप प्रदान गिरएको बृहत् नेपाली शब्दकोश (दुई 
प्रित) त्यस पुस्तकालयका प्रमुखले बुिझिलएको भरपाईको नमुना तयार पानुर् होस् : 
उ�रः 

भरपाई 

भरपाई दादै नेपाल प्र�ा प्रित�ानबाट नेपाली भाषाको श्रीवृि�का लािग कािलका 
पुस्तकालय, रसुवालाई नेपाली भाषापे्रमीको भािषक शु�ता एवं अथर् बोधमा सहजता 
होओस् भ�े हेतुले प्रदान गिरएको बृहत् नेपाली शब्दकोश (दुई प्रित) िनम्नानुसार 
बुिझिलएको भरपाई गिरिदएँ : 

बु�नेको नाम, थर पद ठेगाना हस्ता�र 

राम प्रसाद शमार्  पुस्तकालय प्रमुख रसुवा, धु�े ।  

िमित : २०७७ चैत्र ४ गते बुधवार 

८. िदइएको तमसुकको नमुना पढी तपाईंको आफ्नो स्थायी ठेगानाको कुनै एक 
व्यि�ले त्यहाँ को अक� व्यि�सँग ऋण िलएको ब्यहोरा खुलाई एउटा तमसुकको 
नमुना लेख्नुहोस् : 
उ�रः 

तमसुक 

िलिखतम् िचतवन िज�ा रत्ननगर नगरपािलका वडा नम्बर १३, िचतवन, अमेिलया टोल 
बस्ने िवष्णुप्रसादको नाित, कृष्णप्रसादको छोरा वषर्  १९ को म सुबणर्  पौडेलले आफ्नो 
घरखचर्  गनर्  भनी ऐजन िज�ा ऐजन महानगरपािलका वडा नम्बर ४, नयाँ बजार बस्ने 
छिबलालको नाित इ�ोरप्रसादको छोरा वषर्  ४० को तपाईं िवशाल शमार् बाट रु. ५०,000/- 
(अ�रे िप पचास हजार मात्र) आजैका िमितमा ऋण सापटी स्वरुप िलएको छु । यस 
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रकमको वािषक दश प्रितशतका दरले ब्याज बुझाउने छु र पाँ च वषर् िभत्रमा सम्पूणर्  सावाँ  
ब्याज चु�ा गिरसक्ने छु । यिद यस कबोलअनुसार नबुझाएमा मेरो जायजेथा, घरजग्गाबाट 
कानुनबमोिजम असुल गिरिलन मेरो मन्जुरी छ । यो तमसुक मेरो राजीखुसीसाथ गरे को हँु । 
व्यहोरा साँ चो हो । झुठा ठहरे  कानुनबमोिजम सहने बुझाउने छु । सा�ी िकनारामा 
सदरमुकाम साहुको घर आँगन । इित संवत् २०७८ साल मंगिसर २० गते रोज १ बार शुभम् । 

सा�ी: 
……….. 
िचतवन िज�ा रत्ननगर नगरपािलका वडा नम्बर १३ बस्ने वषर्  १९ को िचरिन्जबी पौडेल – १ 
……….. 
ऐजन िज�ा ऐजन महानगरपािलका वडा नम्बर ४ बस्ने सुिनल शमार्  – १ 
……….. 
लेखक: ऐ.ऐ. वडा नम्बर ४ बस्ने िरतेश शमार्  

आसािमको हस्ता�र: 
…………. 

औठा छाप: 

 

९. िदइएको सम्झौता पत्र / करारनामाको नमुना प�ुहोस् र तपाईंको िव�ालयमा 
पुस्तकालय भवन िनमार् णका लािग िव�ालयका प्रधानाध्यापक, स्थानीय िनमार् ण 
कम्पनीका प्रमुखिबच गिरने करारनामाको नमुना लेख्नुहोस् : 
उ�रः 

सम्झौता पत्र / करारनामा 

नेपाल माध्यिमक िव�ालय, रत्ननगर-२, िचतवन र ऐजन िज�ा ऐजन नगरपािलका वडा 
नम्बर १३ िनवासी श्री िवशाल पौडेलसँग तपिसलका कायर्  गनर् का लािग देहायबमोिजमको 
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सतको अधीनमा रहेर दोस्रो प�ले पिहलो प�लाई सेवा उपलब्ध गराउन म�ुर भई यो 
सम्झौता गिरएको छ । यो सम्झौताका एक एकप्रित आपसमा बुिझिलयौ िदय� । 

सतर् हरू 
१. गनुर् पन�  कामको िववरण : दोस्रो प�ले नेपाल माध्यिमक िव�ालय, रत्ननगर-१३, 
िचतवनमा पुस्तकालय भवन िनमार् ण कायर्  गनुर् पन�  छ । उ� भवन िनमार् णकायर्  िचतवन 
नगरपािलकाबाट प्रा� लागत, िववरण र िडजाइन अनुसार गनुर् पन�  छ । 

२. दोस्रो प�ले प्रचिलत कानुनमा व्यवस्था भएका भवन िनमार् णसम्बन्धी सम्पूणर्  िनयमहरू 
पालना गनुर् पन�  छ । 

३. भु�ानी : नगरपािलकाबाट प्रा� लागत, िववरण र िडजाइन अनुसार िनमार् ण कायर्  सम्प� 
भइ सम्पूणर्  कागजात नगरपािलकामा पेश गरे पिछ िनयमबमोिजम एक मिहनािभत्र रकम 
भु�ानी गिरने छ । 

४. धरौटी : कुल लागत िववरणमा उ�ेख भएको रकमको १० प्रितशतका दरले हुन आउने 
रकम िव�ालयको नेपाल बै� िलिमटेडमा रहेको खाता नं. १३२००००००५ मा जम्मा गनुर् पन�  
छ । 

५. सम्झौता भ� गनर्  चाहेमा कम्तीमा १५ िदनको समय िदई एक प�ले अक� प�लाई 
िलिखत रूपमा सूचना िदनुपन�  छ । 

६. सम्झौताको अविध २०७९ साल वैशाख १ गतेदेिख २०८० चैत्र मसान्तसम्म एक वषर् को 
हुने छ । 

पिहलो प�बाट दोस्रो प�बाट 

दस्तरखत : …………… दस्तरखत : …………… 

नाम थर : िरतेश शे्र� नाम थर : िवशाल पौडेल 

ठेगाना : रत्ननगर-२, टाँ डी, िचतवन ठेगाना : रत्ननगर-१३, अमेिलया, िचतवन 

पद : प्रधानाध्यापक पद : प्रबन्ध िनद� शक 
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कायार् लय : नेपाल माध्यिमक 

िव�ालय, रत्ननगर-२, िचतवन 
कायार् लय : िचतवन िनमार् ण प्रा. िल., 
रत्ननगर नगरपािलका, िचतवन । 

रोहबर वडा अध्य� …………… 
श्री वडा सिचव …………… 
श्री रत्ननगर नगरपािलका वडा नम्बर ….. वडा कायार् लय, िचतवन । 

इित संवत् २०७९ साल वैशाख १ गते ६ रोज शुभम् 

१०. िदइएको मन्जुरीनामाको नमुना प�ुहोस् र तपाईंको जग्गामा रहेको 
ढु�ाखानीबाट तपाईंको टोलमा सावर् जिनक शौचालय िनमार् णका लािग चािहने ढु�ा 
िनकाली लैजानका लािग तपाईंले वडा कायार् लयलाई िदएको मन्जुरीनामाको नमुना 
लेख्नुहोस् : 
उ�रः 

श्रीमान् वडाध्य�, 
रत्ननगर नगरपािलका २, 
टाँ डी, िचतवन । 

िवषय : मन्जुरीनामा सम्बन्धमा । 

उपयुर् � सम्बन्धमा म िचतवन नगरपािलका वडा नं. २ िनवासी स्थायी बािसन्दा हँु । यस 
वडामा सावर् जिनक शौचालयको अभाव भएको कारण सावर् जिनक स्थलहरूमा खुला िदसा 
िपसाब गन�  गिरएको छ जसका कारण वडा नै दुगर् िन्धत हँुदै गएको अवस्था छ । यस वडाले 
हाम्रो टोलमा सावर् जिनक शौचालय िनमार् णका लािग ढु�ाको अभाव भएको तथ्यलाई 
मनन गद�  मेरो जग्गामा रहेको ढु�ाखानीबाट हाम्रो टोलमा सावर् जिनक शौचालय िनमार् णका 
लािग चािहने आवश्यक ढु�ा िनकाली लैजानका लािग मैले र. न. पा. २ को वडा 
कायार् लयलाई राजीखुसीका साथ मन्जुरीनामा िदएको छु । व्यहोरा साँ चो हो, झुठा ठहरे  
कानुनबमोिजम सहँुला बुझाउँला । इित िमित २०७८ मिङ्सर ०८ गते बुधबार । 

भवदीय 
सही : ………….. 

जये�ोर साह 
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११. िदइएको िव�ापनको नमुना प�ुहोस् र नमुनामा जस्तै कुनै पदको पूित तथा कुनै 
सामानको प्रचारप्रसारका बारे मा एक एकओटा िव�ापन लेख्नुहोस् : 
उ�रः 

(क) पदपूितको िव�ापन 

श्री महेन्द्र माध्यिमक िव�ालयको 
आवश्यकतासम्बन्धी 

सूचना 

(पिहलो पटक प्रकािशत िमित : २०७८/०६/१६) 

उपयुर् � सम्बन्धमा वौदीकाली गाउँपािलकाको गाउँ कायर् पािलकाको िनणर् य अनुसार श्री 
डेढगाउँ माध्यिमक िव�ालय, डेढगाउँ, नवलपुरको मा.िव. तहको िव�ान िवषय िश�कलाई 
यस गाउँपािलकाको स्रोत व्यि� पदमा काज ल्याउँदा िर� हुन गएको उ� पदमा स�ा 
िश�क िनयुि� गनर्  आवश्यक परे कोले यो िव�ापन प्रकािशत गरीन्छ । ईच्छुक नेपाली 
नागिरकले िनम्न बँुदाको आधारमा दरखास्त िदनुहुन जानकारी गराईन्छ । 

तपिशल : 
१. आवश्यक पद : मा.िव िव�ान िश�क । 
२. पद संख्या : १ 
३. दरखास्त दस्तुर : रु. १०००/- 
४. िनयुि�को प्रकार : स�ा िश�क । 
५. योग्यता : B.Sc र तािलम प्रा� वा सो सरह िव�ान िवषय िलएको । 
६. उमेर : १८ वषर्  पुरा भई ४० वषर्  ननाघेको । 
७. दरखास्त िदने अिन्तम िमित : २०७६/०६/३० सम्म । 
८. सम्पकर्  िमित : २०७६/०६/३० गते ५ बजे । 
९. परी�ाको िकिसम : िलिखत र मौिखक । 
१०. परी�ा र अन्तवार् तार्  िमित सम्पकर्  िमितमा सोिकने छ । 
११. तलव स्केल : मा.िव. तह तृतीय शे्रणी । 
१२. आवश्यक कागजात : नेपाली नागिरकताको प्रमाण पत्र, शैि�क योग्यताको प्रमाण 
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पत्र, अध्यापन अनुमित पत्र, िनरोिगताको प्रमाण पत्र । 
१३. दरखास्त िदने स्थान : वौदीकाली गाउँ कायर् पािलकाको कायार् लय, डेढगाउँ । 

……………….. 
िवनोद खनाल 

प्रमुख प्रशासिकय अिधकृत 

(ख) सामानको प्रचारप्रसार िव�ापन 

बजारमा उपलब्ध छ ! 
 

आफ्नो नेपाली लेखन सुधानर्  चाहनेहरू, नेपाली लेख्नै पन�  पेशा-व्यवसायमा रहेकाहरू तथा 
सरकारी अ�ा, अदालत, व्यवसाय, बैं क, िव�ालय आिदमा कायर् रत सबैका िनिम्त यो 

पुस्तक अत्यन्त उपयोगी छ। यो साथमा भएपिछ नेपाली कसरी लेख्ने होला भनेर कोही 
पिन ि�िवधामा पनुर् पन�  छैन । 

 
िश�क मािसक 

जावलाखेल, लिलतपुर 
फोन : ५५९९२५२, ५५९९१४२. मो: ९८९९ ९०५७८० 

१२. िदइएको सूचनाको नमुना प�ुहोस् र नयाँ  वषर् का िदन १२ क�ाका सबै िव�ाथ� 
एक िदने शैि�क भ्रमण जाने िवषयमा िव�ालयका प्रधानाध्यापकबाट जारी गिरने 
सूचनाको नमुना लेख्नुहोस् : 
उ�रः 

श्री नेपाल माध्येिमक िव�ालय 
रत्ननगर – २, टाँ डी 

िचतवन । 

िमित : २०७८ / १२ / २० 

शैि�क भ्रमणसम्बन्धी सूचना 
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नयाँ  वषर्  २०७९ का अवसरमा यस िव�ालय�ारा क�ा १२ मा अध्ययनरत िव�ाथ�हरूका 
लािग एक िदने शैि�क भ्रमण कायर् क्रमको आयोजना गनर्  लािगएको हँुदा सबै 
िव�ाथ�हरूले समयमै सम्पकर्  राख्नुहुन अनुरोध गिरन्छ । 

सम्पकर् का लािग: 
कायर् क्रमको आयोजक: राम प्रसाद शमार्  
फोन : ९८९९ ९०५७८० 

………………. 
प्रधानाध्यापक 

द्र�व्य: कृपया चैत २८ सम्म सम्पकर्  गिरसक्नुपन�  छ । 

१३. िदइएको बोलपत्रको नमुना प�ुहोस् र तपाईंको िव�ालयमा छात्रावास भवन 
बनाउनका लािग जारी गिरने बोलपत्रको नमुना लेख्नुहोस् : 
उ�रः 

श्री महेन्द्र माध्यिमक िव�ालय 
टाँ डी, रत्ननगर – २ 

िचतवन । 

छात्राबास भवन िनमार् णसम्बन्धी िसलबन्दी बोलपत्र आ�ानको सूचना ! 

(प्रथम पटक प्रकाशन िमित : २०७८ / १० / १० गते ) 

यस िव�ालयमा रत्ननगर नगरपािलका वडा नं २ �ारा िविनयोिजत रकमबाट छात्राबास 
भवन िनमार् ण गनुर् पन�  भएकाले नेपाल सरकारबाट इजाजत प्रा� िनमार् ण कम्पनीले 
तपिसलबमोिजमको सतर् को अधीनमा रही िरतपूवर् कको बोलपत्र पेस गनुर् हुन यो सूचना 
प्रकाशन गिरएको छ । 

१. यो सूचना प्रकािशत भएको िमितदेिख ३० औं िदनसम्म बोलपत्र फाराम यस 
िव�ालयबाट प्रा� गनर्  सिकने छ । 

https://puspas.com.np/pdf-note-puspa-shrestha-link
https://puspas.com.np/subscribe-youtube-channel-link
https://puspas.com.np/pdf-note-puspa-shrestha-link
https://puspas.com.np/like-facebook-page-link
https://puspas.com.np/subscribe-youtube-channel-link
https://puspas.com.np/pdf-note-puspa-shrestha-link
https://puspas.com.np/like-facebook-page-link


P a g e  | 17 

 

Puspa Shrestha 
Best Quality Resource Site for Class 11 And 12 Students 

(Based on Updated Curriculum 2077) 

 

 
Follow us on: 

 

Puspa Shrestha 

 

puspas.com.np 

 

Puspa Shrestha 

 

२. खिरद गिरएका बोलपत्र फारामका महल स्प� रुपमा भरी प्रत्येक पानामा सहीछाप गरी 
प्रथम पटक सूचना प्रकाशन भएको िमितदेिख ३५ औं िदन िदनको १२ बजेिभत्र यस 
कायार् लयमा उपिस्थत भई वा बोलपत्र र आवश्यक कागजातको स्क्यान गरी 
अनलाइनमाफर् त दतार्  गनुर् पन�  छ । 

३. बोलपत्रका साथ सम्बिन्धत व्यि�को नागिरकता, अ�ाविधक नवीकरण गरे को 
व्यवसाय दतार् को इजाजतपत्र, अ�ाविधक नवीकरण पत्र संस्था वा कम्पनी दतार् को 
प्रमाणपत्र, मूल्य अिभवृि� करमा दतार् को प्रमाणपत्र, स्थायी लेखा नम्बरको प्रमाणपत्र, 
आ.ब. ०७६ सम्मको कर चु�ा गरे को कागजातका प्रमािणत प्रित पेस गनुर् पन� छ । 

४. बोलपत्र फारामसाथ जमानतबापतको रकम यस िव�ालयको नाममा रहेको राि�र् य 
वािणज्य बै� चल्ती खाता नम्बर १००००००००००००००१ मा एकमु� दािखला गरे को 
स�ल भौचर पेस गनुर् पन�  छ । 

५. दतार्  हुन आएका िसलबन्दी तथा अनलाइनमा दतार्  भएका बोलपत्र फाराम ३६ औं िदन 
िदनको ३:०० बजे यस कायार् लयमा िनयमपूवर् क खोिलने छ । 

६. बोलपत्र फाराम खिरद गन�  वा दािखला गन�  िदन सावर् जिनक िबदा परे मा िवदापिछको 
कायार् लय खुलेको िदन सोही समयमा उ� कायर्  हुने छ । 

७. प्रा� बोलपत्र स्वीकृत गन�  वा नगन�  सम्पूणर्  अिधकार यस कायार् लयमा सुरि�त रहने छ । 

८. िरत नपुगेका र म्याद नािघआएका बोलपत्रउपर कुनै कारबाही गिरने छैन । 

९. बोलपत्रसम्बन्धी अन्य सतर्  बोलपत्र फाराममा उ�ेख गरे बमोिजम हुने छन् । 

१०. अन्य कायर् िविध नेपाल सरकारका आिथक प्रशासनसम्बन्धी ऐन तथा 
िनयमावलीअनुसार हुने छ । 

१९. थप जानकारीका लािग यस िव�ालयको कायार् लयमा सम्पकर्  गनर्  सिकने छ । 

……………….. 
प्रधानाध्यापक 
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१४. िदइएका कायार् लयमा प्रयोग हुने िटप्पणी र आदेशको नमुना प�ुहोस् र तपाईं 
कुनै कायार् लयमा गई िटप्पणी र आदेशका थप नमुना खोजेर ल्याई त्यहीअनुसार 
िटप्पणी लेख्ने अभ्यास गनुर् होस् : 
उ�रः 

पूवार् धार िवकास कायार् लय 
भरतपुर, िचतवन 

िमित : २०७८/१०/१० 

िटप्पणी र आदेश 

श्रीमान् कायार् लय प्रमुख 

िवषय : दरभाउपत्र स्वीकृित सम्बन्धमा । 

यस कायार् लयको स्वीकृत कायर् क्रमअनुसार िज�ा िचतवन, भरतपुर महानगरपािलका वडा 
नं. १८ अन्तगर् तका सडक कालोपते्र तथा कलभटर्  िनमार् ण गनुर् पन�  सन्दभर्  जानकारीका 
लािग अनुरोध छ । यस कायार् लयको मौजुदा सूचीमा रहेका िनमार् ण कम्पनीबाट सात 
िदनिभत्र दररे ट पेस गनर्  यस कायार् लयको िमित २०७८/०३/१५ गतेको पत्रबाट माग 
गिरएबमोिजम सात िदनको अविधिभत्र यस कायार् लयमा तपिसलअनुसारका दरभाउपत्र 
पेस भएको पाइयो । 

तपिसल 

िस.न. िनमार् ण कम्पनीको नाम 
लागत 
अनुमान 

पेस गरे को कबोल 
अ� 

कैिफयत 

१ िवशाल कन्स्टर् क्सन, पसार्  ७,५०,०००/- ७,४५,०००/- -०.६६% 

२ िचतवन िनमार् ण कम्पनी, भरतपुर  ७,३८,०००/- -१.६०% 

३ 
जनिनमार् ण कम्पनी प्रा. िल., 
गैडाकोट 

 ७,४२,०००/- -१.०६% 
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मािथ पेस भएका िनमार् ण कम्पनीहरूको तुलनात्मक अध्ययन गदार्  सबैभन्दा कम लागत 
अनुमान प्रस्ताव गन�  िचतवन िनमार् ण कम्पनी, भरतपुर ले उ� िनमार् ण कायर्  रु. ७,३८,०००/- 
(अ�रे िप सात लाख पैतािलस हजार मात्र) मा सम्प� गन� गरी कबोल अ� पेस गरे को र उ� 
अ� लगत इिस्टमेट रु ७,५०,०००/- ( अ�रे िप सात लाख साठी हजार मात्र) (मूल्य अिभवृि� 
करसमेत) भन्दा १.६०% घटी रहेकाले सावर् जिनक खिरद िनयमावली २०६४ को िनयम ८५ 
को उपिनयम (१) बमोिजम दरभाउ पत्र स्वीकृत गरी उ� िनमार् ण कम्पनीलाई मािथ उ�ेख 
भएबमोिमको िनमार् ण कायर्  सम्प� गन�  गरी कायिदश िदन मनािसब देिखएकाले आवश्यक 
िनणार् याथर्  पेस गरे को छु । 

पेस गन�  
सही : …………….. 

िदनानाथ उपाध्याय 

िनणर् य तथा आदेश 

पेस हुन आएको िटप्पणी मनािसब देिखएकाले िटप्पणीमा उ�ेख भएअनुसार दरभाउ पत्र 
स्वीकृत गरी िनमार् ण कायर्  सम्प� गनर् का लािग कायार् देश िदइएको छ । 

सही : …………….. 
सुमन उपे्रती 

िमित : २०७८/१०/१८ 
कायार् लय प्रमुख 

१५. िदइएको ‘सम्पादकलाई िचठी’ को नमुना प�ुहोस् र यस्तै कुनै समसामियक 
समस्यामूलक िवषयमा आधािरत भएर सम्ब� प�को ध्यानाकषर् ण गराउन कुनै 
राि�र् य दैिनक पित्रकाका सम्पादकलाई िचठी लेख्नुहोस् : 
उ�रः 

िमित: २०७५/११/२५ गते 

श्री सम्पादकज्यू, 
कािन्तपुर पि�केशन 
काठमाड�, नेपाल 
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िवषय: समाचार रािखिदने बारे  । 

महोदय, 
पोखरा महानगरपािलकामा यिह चैत्र ५ गते देिख लेखनाथ महोत्सव सुरु हुदै छ । यस 
महोत्सवमा िविभ� िकिसमका सांस्कृितक प्रदशर् नीहरुको आयोजना हुने छ । पोखराको 
ब्यापार प्रवदर् न गन�  तथा यहाँ को समाजलाई नेपालभर पिरिचत गराउने उ�ेश्यका साथ यस 
महोत्सव सुरु हुन गइरहेको हो । यसबारे मा यहाँ को पित्रकामा पिन समाचार राखेर 
पोखराको पयर् टन िवकासमा सहयोग गनुर् हुन अनुरोध छ । 

महोत्सवको िवस्तृत िववरण यसैसंग संल� गिर पठाईएको छ । 

भवदीय, 
स्विस्तका पोखरे ल 
अध्य�, लेखनाथ महोत्सव आयोजना सिमित 

THE END 
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